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WZSP.ZP.1.2017
Zalacznik Nr 1 do Ogloszenia

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW (IDW)
l. Nazwa i adres Zamawiajacego

Wojewodzki Zespot Szkol Policealnych w Stupsku, 76-200 Stupsk ul.
Battycka 29
adres e-mail: zsm_sl@wp.pl

adres strony internetowej:www.slupsk.szkolnastrona.pl

Wojewddzki Zespdt Szkot Policealnych w  Stupsku  jest podmiotem
upowaznionym do ponoszenia wydatkow w ramach projektu: ,,Podniesienie
jakos$ci szkolnictwa zawodowego wojewodzkich zespoldw szkot policealnych
w  Gdansku, Gdyni 1 Stupsku” w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego WojewoOdztwa Pomorskiego na lata 2014 — 2020 Osi
Priorytetowej 3. Dzialania 3.3. Poddziatania 3.3.1.

1. Procedura udzielenia zamoéwienia

Postepowanie niniejsze prowadzone jest na podstawie przepisow okreslonych
w Dziale III, rozdziatu 6 ,,Zamowienia na uslugi spoleczne i inne szczegdlne
ustugi” ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamodwien publicznych ( Dz.
U. z 2015r. poz. 2164 ze zm.), zwanej dalej ustawa Pzp, zgodnie z art. 138 o
ustawy Pzp, o warto$ci ponizej 750 000 euro.

I1l.  Opis przedmiot zamdwienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie
kursu z jezyka angielskiego zawodowego rozszerzonego dla
ucznidow  kierunku  terapeuta  zajeciowy 1 nauczycieli
Wojewodzkiego Zespotu Szkot Policealnych w Stupsku.

2. Zamawiajacy wymaga, aby przedmiot zamowienia byl wykonany
zgodnie z wymaganiami zawartymi w ,,Szczegotowym opisie
przedmiotu zamoéwienia (SOPZ), stanowigcym zalacznik nr 2
do ogloszenia oraz projekcie umowy, stanowigcej zalgcznik nr 7
do ogloszenia.

3. Zamoéwienie zostato podzielone na 2 (dwie)czegsci.

4. Dodatkowo Zamawiajacy informuje, ze:

1) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania
ofert wariantowych.

2) Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych
(2 czgsci).

3) Rozliczenia migdzy Zamawiajagcym a Wykonawca
prowadzone beda w PLN.

4) Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;j.

5) Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow
W niniejszym postepowaniu.

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020


mailto:zsm_sl@wp.pl

Fundusze

Europejskie
Program Regionalny

URZAD MARSZALKOWSKI Unia Europejska
WOJEWODZTWA POMORSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny

*

* %

* o4 *

V.

V.

6) Zamawiajagcy nie przewiduje zawarcia umowy
ramowej.

7) Zamawiajgcy  nie  przewiduje  ustanowienia
dynamicznego systemu zakupow.

8) Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

9) Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czgsci
zamOwienia podwykonawcy. W takiej sytuacji
zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce
czeSci zamowienia, ktorych wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcom 1 podania przez
Wykonawce firmy podwykonawcow ( w formularzu
ofertowym). Przyjmuje sie¢, ze brak wskazania
podwykonawcoéw oznacza, ze Wykonawca nie
powierzy wykonania zamowienia podwykonawcom,
jezeli nic innego nie wynika z tresci oferty.

Termin wykonania zamdwienia
Wymagany termin wykonania zaméwienia: od dnia podpisania umowy
do 22 grudnia 2017 roku.

Warunki udzialu w post¢gpowaniu

O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki
udzialu w postepowaniu dotyczace:

1) Posiadania uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnos$ci zawodowej,
jezeli przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania.

Zamawiajgcy odstepuje od opisu sposobu dokonywania oceny speinienia warunkow w tym
zakresie. Ocena spelnienia wyZej wymienionego warunku nastgpi na podstawie
przedstawionego przez Wykonawce oswiadczenia o ktorym mowa w rozdziale VI pkt.1.( wzor
oswiadczenia stanowi zalgcznik nr 5 do Ogloszenia).

2) Sytuacji ekonomicznej lub finansowej

Zamawiajgcy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie. Ocena spetnienia wyzej
wskazanego warunku nastgpi na podstawie przedstawionego przez Wykonawce oswiadczenia o
ktorym mowa w rozdziale VI pkt.1 ( wzor oswiadczenia stanowi zalgcznik nr 5do Ogloszenia).

3) Posiadanie zdolnosci technicznej lub zawodowe;j

Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca spelnia niniejszy warunek jezeli wykaze,
ze: w ostatnich trzech latach przed uptywem terminu skladania ofert, a jesli
okres prowadzenia dziatalnos$ci jest krotszy — w tym okresie przeprowadzit
nalezycie co najmniej pig¢ kurséw (szkolen) z zakresu jezyka angielskiego
rozszerzonego dla grupy kursantow liczacej co najmniej 5 osob kazda grupa,
przy czym czas trwania kursu (szkolenia) wynosit co najmniej 100 godzin ( dla
obu czesci).

Ocena  wykazania spelnienia warunku nastgpi na podstawie przedstawionych przez

Wykonawce dokumentow, o ktorych mowa w rozdziale VI pkt. 1( wzor wykazu ustug stanowi
zatgcznik nr 4 do Ogloszenia).
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VI.

Wykaz ofSwiadczen lub dokumentow, potwierdzajacych spelnienie
warunkow udzialu w postepowaniu

1. W celu wykazania spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu
Wykonawca powinien przedlozy¢ wraz z oferta nast¢pujace dokumenty
i oSwiadczenia:

1) Oswiadczenie Wykonawey o spelnieniu  warunkow udzialu
W postepowaniu — wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 5 do Ogloszenia —
oswiadczenie powinno by¢ ztoZzone w oryginale, w przypadku Wykonawcow
wspolnie ubiegajqcych si¢ o udzielenie zamowienia, kazdy z Wykonawcow
musi zatgczy¢ niniejsze oSwiadczenie.

2) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia przekazania informacji, o ktorej
mowa w rozdziale XII ust. 4, przekazuje Zamawiajagcemu oswiadczenie
o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowe;.
Wraz ze ztozeniem oswiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody,
ze powigzania z innym Wykonawca nie prowadza do zakldcenia
konkurencji w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia. O$wiadczenie
o przynaleznos$ci lub braku przynaleznos$ci do grupy kapitalowej nalezy
ztozy¢ w formie pisemnej — wg wlasnego wzoru lub wzoru stanowigcego
zalagcznik nr 6 do Ogloszenia (oswiadczenie powinno by¢ ziozZone
w oryginale. W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie
0 Udzielenie zamowienia, kazdy z Wykonawcow musi zalqczyé niniejsze
oswiadczenie).

3) Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelnienia warunkow udziatu
w postgpowaniu, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu
do konkretnego zamdwienia lub jego czesci  polega¢ na zdolnos$ciach
technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej
innych podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego laczacych
go z nim stosunkow prawnych. Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach
lub sytuacji innych podmiotéw, musi udowodni¢ Zamawiajacemu,
ze realizujac zamowienie, bedzie dysponowal niezbednymi zasobami tych
podmiotow, w szczegélnoSci przedstawiajac zobowigzanie tych
podmiotdbw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow
na potrzeby realizacji zamowienia ( zobowigzanie powinno by¢ zltoZone
w oryginale).

4) Jezeli Wykonawca, wykazujagc spelnienie  warunkoéw  udzialu
W postepowaniu, polega na zasobach innych podmiotéw, na zasadach
okreslonych w pkt 3 Zamawiajacy zada od Wykonawcy przedstawienia
w odniesieniu do tych podmiotéow oswiadczenia o spelnieniu warunkéw
udzialu w postepowaniu — wg wzoru — zatacznik nr 5 do Ogloszenia
( oswiadczenie powinno by¢ ztozone w oryginale).

5) Wykonawca, ktory zamierza powierzy¢ wykonanie czg¢$ci zamowienia
podwykonawcom, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw
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wykluczenia z wudzialu w postepowaniu zamieszcza informacje
o podwykonawcach zgodnie z o$wiadczeniem wskazanym z ust.2
niniejszego rozdziatu, zalacznik nr 5 do ogloszenia.

6) Wykaz nalezycie wykonanych ustug ( dla potrzeb spetnienia warunkow
udzialu w postgpowaniu) w zakresie kursow (szkolen) z jezyka
angielskiego rozszerzonego w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy
— w tym okresie, wraz z podaniem nazwy kursu (szkolen), liczby oséb,
czasu trwania kursu (szkolen), dat wykonania i podmiotow, na rzecz
ktorych uslugi zostalty wykonane - wg wzoru — zalgcznik
nr4 do Ogloszenia (dokument powinien by¢ ztozony w oryginale).

Do wykazu nalezy zalaczy¢ dowody, ze uslugi te zostaly wykonane
nalezycie.

Przy czym dowodami, o ktorych mowa sa referencje badz inne dokumenty
wystawione przez podmiot, na rzecz ktdrego ustugi byly wykonywane, a jezeli
z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest
w stanie uzyska¢ tych dokumentow — o$wiadczenie Wykonawcy - dokumenty
powinny by¢ ztozone w oryginale lub kopii potwierdzonej ,,za zgodnos¢
z oryginalem” przez osobe do tego upowazniong.

Zamawiajacy informuje, ze w przypadku skladania przez Wykonawce
oferty na wiecej niz 1 (jedna) czeS¢ zamowienia, w sytuacji, gdy wykazana
ushuga spelnia warunek dla wig¢cej niz jednej czesci, Wykonawca moze ja
wskaza¢ dla kazdej z czeSci na potwierdzenie warunku udzialu
w postepowaniu wraz z dowodami.

7) Jezeli Wykonawca nie ztozy wymaganych oswiadczen lub dokumentow
potwierdzajacych spelnienia warunkéw udziatu w postepowaniu lub innych
dokumentéw  niezbednych do  przeprowadzenia  postgpowania,
oswiadczenia lub dokumenty sg niekompletne, zawieraja btgedy lub budza
wskazane przez Zamawiajacego watpliwosci, Zamawiajacy wezwie do ich
ztozenia, uzupeilnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnieh w
terminie przez siebie wskazanym, chyba, ze mimo ich zloZzenia oferta
Wykonawcy podlegataby odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie
postepowania.

2. Zamawiajacy najpierw dokona oceny ofert wg przyjetych kryteriéw oceny,
a nastepnie zbada czy Wykonawca, ktorego oferta zostala oceniona jako
najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spelnia warunki udzialu
W postepowaniu.
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VII. Wykonawcy wystepujacy wspolnie

1.

Wykonawcy wystepujacy wspélnie zobowigzani sg do tacznego
spetnienia warunkoéw udzialu w przedmiotowym postepowaniu
i roztacznego wykazania braku podstaw do wykluczenia.

W  przypadku spotki  cywilnej Zamawiajacy przyjmuje,
ze Wykonawcami w rozumieniu art., 2 ust.l11 ustawy Pzp,
sg wspolnicy spotki cywilnej, ktérych udzial w postepowaniu
traktowany jest jako wspodlne ubieganie si¢ o udzielenie
zamoOwienia w rozumieniu art. 23 ust. 1 ustawy Pzp.

Wykonawcy wystepujacy wspoélnie ustanawiajg pelnomocnika
do reprezentowania ich w postepowaniu 0 udzielenie zamowienia
albo reprezentowania Ww postegpowaniu 1 zawarciu uUmowy
w sprawie zamdwienia publicznego.

Pelnomocnictwo do dokonywania czynnosci, o ktéorych mowa
w ust.3 powinno mie¢ posta¢ dokumentu stwierdzajacego
ustanowienie pelnomocnika, podpisanego przez uprawnionych
do ich reprezentacji przedstawicieli wszystkich pozostatych
Wykonawcow. W  zakresie formy, petnomocnictwo musi
odpowiada¢ przepisom Kodeksu Cywilnego ( oryginat lub
notarialnie potwierdzona kopia).

Wykonawcy — wystepujacy  wspoOlnie  ponoszag  solidarna
odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy.

Oferta musi by¢ podpisana w taki sposob, by wigzata wszystkich
Wykonawcodw wystepujacych wspdlnie.

Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda
wylacznie z Wykonawea wystepujacym jako petnomocnik
pozostatych( lider).

W przypadku wyboru oferty Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych
si¢ o udzielenie zamdéwienia, zamawiajagcy moze zadaé przed
zawarciem umowy W sprawie zamoOwienia publicznego
dostarczenia umowy regulujacej wspOlprace tych podmiotow
( w formie oryginalu lub kserokopii potwierdzonej za zgodnos¢
z oryginatem przez Wykonawcg).

VIIl. Informacje o  sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego
z Wykonawcami.

1. Os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje

Zamawiajacy oraz Wykonawcy przekazuja pisemnie, faksem
( nr faksu Zamawiajacego 59 842 23 47) lub droga elektroniczng
( na adres e-mail Zamawiajacego: zsm_sl@wp.pl)

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja o$wiadczenia,
whnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem lub e-mailem,
kazda ze stron na Zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich
otrzymania. Os$wiadczenia skltadane w ten sposob uwaza si¢

a
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za zlozone w terminie, jezeli ich tre$¢ dotarta do adresata przed
uplywem terminu.

3. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie
treSci ogloszenia. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢
wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pézniej niz na 2 dni przed
uplywem terminu skladania ofert- pod warunkiem, ze wniosek
o wyjasnienie tresci Ogloszenia wptyngl do Zamawiajacego nie
p6zniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert.

4. Przedhuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu
sktadania wniosku, o ktérym mowa w punkcie 3.

5. Zamawiajagcy zamie$ci tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami
na stronie internetowej http://www.slupsk.szkolnastrona.pl

6. W uzasadnionych przypadkach, przed uplywem terminu sktadania
ofert, Zamawiajacy moze zmieni¢ tres¢ Ogloszenia. Dokonang
zmian¢ Ogloszenia Zamawiajacy zamiesci niezwlocznie na stronie
internetowe;j.

7. Jezeli w wyniku zmiany tresci Ogloszenia bedzie niezbedny
dodatkowy czas na wprowadzenia zmian w ofertach, Zamawiajacy
przedluzy termin sktadania ofert i zamiesci informacje na stronie
internetowe;j.

8. Osobg uprawniong do porozumiewania si¢ z Wykonawcg jest Pani
Marzena Osuch  pracownik Wojewddzkiego Zespotu Szkot
Policealnych ~w Stupsku tel. 59 842 23 47 , fax 59 842 23 47,

e-mail zsm_sl@wp.pl

IX.  Wymagania dotyczace wadium
Zamawiajacy w niniejszym postgpowaniu nie wymaga wniesienia wadium.
X. Termin zwigzania oferta

1. Termin zwigzania Wykonawcy ztozong oferta wynosi 60 dni.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze
przedhuzy¢ termin zwigzania oferta, z tym, ze Zamawiajacy moze
tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania
oferta, zwrdci¢ si¢ do Wykonawcy o wyrazenie zgody
na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dluzszy
jednak ni¢ 60 dni.

3. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem
terminu skladania ofert.

XI.  Opis sposobu przygotowania ofert
1. Do oferty Wykonawca powinien dotaczy¢:

1) Oswiadczenie i dokumenty wymienione w rozdziale VI ust. 1 pkt. 1,2,5 oraz
(jezeli dotyczy) rozdziatu VI ust. 1 pkt 3,4.

D
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2) Formularz ofertowy ( wg wzoru — zalagcznik nr 3 do ogloszenia) —
dokument powinien by¢ ztozony w oryginale,

3) Odpowiedni dokument okreslajagcy sposob reprezentacji Wykonawcy tj.
aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dziatalnos$ci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu
do rejestru lub ewidencji, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed
uptywem terminu sktadania ofert- dokument powinien by¢ zioZony
w oryginale lub kopii potwierdzonej ,,za zgodnosé¢ z oryginatem” przez
osobe do tego uprawniong,

4) Pelnomocnictwo do podpisania oferty, jezeli osoba /osoby podpisujace
oferte dziata /dzialajag na podstawie pelnomocnictwa. Z tresci dokumentu
pelnomocnictwa powinno wynika¢ uprawnienie do reprezentowania
Wykonawcy — dokument powinien byé ztoZonmy w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginalem przez notariusza.

5) Jezeli Wykonawca chce uzyska¢  dodatkowe punkty w kryterium
,Certyfikaty” powinien dotaczy¢ do oferty odpowiedni
certyfikat/akredytacje ( o ktérych mowa w rozdz. XIV ust. 2 pkt.2.2.
I 2.2.2.) — dokument powinien by¢ zlozony w oryginale lub kopii
potwierdzonej ,za zgodnos¢ z oryginatem” przez osobe do tego
upowazniona,

6) Zobowigzania podmiotéw trzecich ( jezeli dotyczy) do oddania
Wykonawcy do dyspozycji niezbednych zasobow, w celu spelnienia
warunku udzialu w postgpowaniu, zgodnie z rozdziatem VI ust.1 pkt 3 —
dokument powinien by¢ zlozony w oryginale,

Zakres zobowigzania:

a) zakres dostgpnych Wykonawcy zasobow innego podmiotu,

b) sposob wykorzystania zasobéw innego podmiotu, przez Wykonawce,
przy wykonywaniu zamowienia publicznego,

c) zakres i okres udzialu innego podmiotu przy wykonywaniu zamowienia
publicznego,

d) czy podmiot, na zdolnosciach ktorego Wykonawca polega w odniesieniu
do warunkéw udzialu w postgpowaniu dotyczacych wyksztalcenia,
kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje ustugi, ktorych
wskazane zdolnosci dotycza.

2. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, trwale i czytelnie,

z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci. Zamawiajacy nie

wyraza zgody na zlozenie oferty w postaci elektroniczne;.

3. Zaleca si¢, aby oferta wraz ze wszystkimi zatagcznikami byta spieta w sposob
uniemozliwiajacy jej zdekompletowanie. Zamawiajacy zaleca, aby

dokumenty tworzace oferte stanowity catos¢ ( byly zbindowane, oprawione

itp.) z tym, Ze sposOb polaczenia dokumentéw nie moze powodowaé

nieczytelnosci ktoregokolwiek z elementow oferty.

4. Tre$¢ oferty musi odpowiadac tresci Ogloszenia 0 zamowieniu.

5. W przypadku braku pieczeci imiennej osoby podpisujacej oferte, podpisy

ztozone przez Wykonawce w Formularzu ofertowym oraz innych zlozonych

dokumentach powinny by¢ czytelne.

~
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6. Poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie i sygnowane podpisem
Wykonawcy lub osoby/oséb upowaznionych do reprezentowania Wykonawcy.

7. Wykonawca powinien umiescic¢ oferte w zamknigtej kopercie zaadresowanej
na Wojewodzki Zespot Szkoét Policealnych w Stupsku ul. Battycka 29, 76-200
Stupsku. Na kopercie nalezy umiesci¢ nazwe 1 adres Wykonawcy, oraz napis:

Oferta na ,,Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu jezyka angielskiego
zawodowego rozszerzonego dla uczniéw i nauczycieli Wojewodzkiego
Zespotu Szkol Policealnych w Stlupsku w zwigzku z realizacja projektu
3.3.1. pn: ,,Podniesienie jakosci szkolnictwa zawodowego wojewddzkich
zespolow szkol policealnych w Gdansku, Gdyni i Slupsku” w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Pomorskiego na
lata 2014 — 2020.

Cze$¢ nr 1 lub cze$é nr 2
Nie otwiera¢ przed dniem 11.04.2017 r. przed godzina 11:30.

8. Wykonawca powinien umiesci¢ na kopercie takze swoja nazwe ( firme) oraz
adres.

9. Koperta powinna by¢ szczelnie zamknigta w sposdb uniemozliwiajacy
zapoznanie si¢ z trescig ofert, przed jej otwarciem. Zamawiajacy zastrzega,
ze nie bedzie ponosil negatywnych konsekwencji przypadkowego lub
omyltkowego otwarcia lub odczytania zawartosci oferty, ktéra nie byla
opakowana lub ktérej opakowanie nie bylo opisane lub zabezpieczone
W sposob nalezyty.

10. Wykonawca przed uptywem terminu do skladania ofert, moze wprowadzi¢
zmiany do zlozonej oferty. Wprowadzenie zmian do zlozonych ofert
nalezy dokona¢ w formie okre§lonej w ust. 7 z dopiskiem ,,Zmiana oferty”

11. Wykonawca przed uplywem terminu do skladania ofert moze wycofa¢ swoja
ofert¢ poprzez wyslanie informacji do Zamawiajacego o wycofaniu swojej
oferty, pod warunkiem, iz informacja ta dotrze do Zamawiajacego przed
uplywem terminu sktadania ofert.

12. Wykonawca nie moze wycofa¢ oferty ani wprowadza¢ jakichkolwiek zmian
w tresci oferty po uplywie terminu sktadania ofert.

13. Oferta jest jawna od chwili jej otwarcia, z wyjatkiem informacji, ktére
stanowig tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, co do ktérych Wykonawca zastrzegl- nie pozniej
niz w terminie sktadania ofert- Ze nie moga by¢ one udostgpnione oraz
wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsi¢biorstwa
i musza by¢ oznaczone klauzulag “Tajemnica przedsigbiorstwa”.
Wykonawca nie moze zastrzec informacji o cenie oferty.

14.Przez tajemnice przedsigbiorstwa rozumie si¢ nie ujawnione
do wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne,
organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne informacje posiadajace wartos$¢
gospodarcza, co do ktéorych przedsiebiorca podjat niezbedne dzialania
w celu zachowania ich poufnosci.

15. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng ofert¢ na dang czes$¢
zamoOwienia.

(00]
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XIl. Miejsce i termin skladania i otwarcia ofert.

1. Migjsce

Sekretariat

skladania ofert:

Wojewodzkiego Zespotu Szkot Policealnych  w Stupsku

ul. Baltycka 29,76-200 Stupsk, od poniedziatku do pigtku w godzinach
od 8:00 do 15:00.

2. Termin skladania ofert:

Do dnia 11.04.2017r. godzina 11:00

Otwarcie ofert nastapi w dniu 11.04.2017r. w siedzibie Zamawiajgcego t;.
przy ul. Baltyckiej 29, 76-200 Stupsk w pokoju nr 61 o godzinie 11:30

Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia ( dla kazdej z 2 cze¢sci).

3. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy
Wykonawcdw, a takze informacje dotyczace ceny ofert.

4. Niezwlocznie po  otwarciu ofert Zamawiajacy zamie$ci na stronie
internetowej informacje dotyczace:

1)
2)
3)

kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdowienia,
firm oraz adreséw Wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty w terminie,
ceny ofert.

XIIl. Opis sposobu obliczania ceny

1.

o oA

Cena przedmiotu zamowienia powinna uwzglednia¢ wszystkie
elementy zwigzane =z prawidlowa realizacja niniejszego
zamOwienia.

Cena musi uwzglednia¢ wymagania Ogloszenia oraz obejmowac
wszystkie koszty jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz
zgodnej z obowigzujacymi przepisami, realizacji przedmiotu
zamOwienia.

Ceng nalezy poda¢ w PLN i wyliczy¢ na podstawie indywidualnej
kalkulacji Wykonawcy, uwzgledniajac dos§wiadczenie 1 wiedzg
zawodowa Wykonawcy, jak 1 wszelkie koszty niezbedne
do wykonania przedmiotu zamdwienia, podatki oraz rabaty, upusty
itp. Ktérych Wykonawca zamierza udzieli¢.

Cena oferty winna by¢ podana do dwoch miejsc po przecinku.
Cena oferty powinna by¢ cena brutto zawierajaca podatek VAT.
Cena podana w ofercie powinna by¢ ceng kompletna, jednoznaczng
I ostateczna.

Jezeli zaoferowana cena lub jej istotne czgsci skladowe wydaja
si¢ razaco niskie w stosunku do przedmiotu zamdwienia i budza

e
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XIV.

watpliwosci  Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi
przez Zamawiajacego lub wynikajagcymi z odrebnych przepisow,
Zamawiajacy zwrdci si¢ o udzielenie wyjasnien, w tym zlozenie
dowodoéw, dotyczacych wyliczenia ceny.

Opis kryterium., ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze
oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

UWAGA! Zamawiajgcy najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie zhada czy
Wykonawca ktorego oferta zostala oceniona jako najkorzystniejsza, nie
podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postgpowaniu.

1.Kryteria oceny oferty:

1.1 Cena: waga 85%
1.2 Certyfikaty : waga 15%, przy czym 1% = 1 pkt

Pod pojeciem ,Certyfikaty” zamawiajacy rozumie posiadanie przez
Wykonawce certyfikatow jakosci §wiadczonych ushug szkoleniowych tj.:

- certyfikatu systemu zarzadzania jakoscig ksztalcenia/szkolenia, wydanego
na podstawie migdzynarodowych norm ISO

lub

- akredytacji na realizacj¢ danego szkolenia ( w danym kierunku szkolenia),
wydanej instytucji szkoleniowej przez Kuratora Os$wiaty na podstawie
przepiséw ustawy o systemie o$wiaty.

2. Spos6b przyznawania punktéw:

Liczba punktow danej oferty ( dla kazdej czgsci osobno) bedzie
stanowita sume punktéw przyznanych w kazdym z kryteriow zgodnie
Z wzorem:

PO=PK1 + PK2

PO — liczba punktow przyznanych ofercie
PK1 — liczba punktow dla kryterium ,,Cena”
PK2 — liczba punktéw dla kryterium ,,Certyfikaty”

2.1. Dla kryterium ,,Cena”

PK1=[CN/CRx85% ] x 100
PK = liczba punktéw dla kryterium ,,Cena”
CN — najnizsza oferowana cena
CR — cena oferty rozpatrywanej

2.2 Dla kryterium ,,Certyfikaty”

[HAY
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XV.

Jezeli Wykonawca wykaze, ze posiada aktualny certyfikat systemu zarzadzania
jako$cia ksztalcenia/szkolenia, wydany na podstawie mi¢dzynarodowych norm
ISO lub aktualng akredytacj¢ na realizacje danego szkolenia, wydanej
instytucji szkoleniowej przez Kuratora O$wiaty na podstawie przepisow
ustawy o systemie o$wiaty — otrzyma 15 pkt.

2

2.2.2. Przy przyznawaniu punktow w kryterium ,Certyfikaty”
Zamawiajacy bedzie kierowal si¢ nastepujacymi zasadami:

a) uwzglednione bede tylko i wylgcznie aktualne na dzien skladania ofert
certyfikaty i akredytacje,

b) dokumenty dolaczone dla potrzeb oceny kryterium ,,Certyfikaty” nie bgda
podlegaty wyjasnieniu ani uzupetnieniu,

c) Jezeli Wykonawca nie dotaczy do oferty dokumentow bedacych
przedmiotem oceny w kryterium “Certyfikaty” — otrzyma O pkt.

d) w przypadku wykonawcdéw wystepujacych wspdlnie zamawiajacy przyzna
punkty w ramach kryterium ,, Certyfikaty”, jezeli przynajmniej jeden z nich
bedzie posiadat odpowiedni certyfikat.

3. Za oferte najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyskata
najwyzszg liczbe punktow.
4. W celu obliczenia punktéw wyniki poszczegélnych  dzialan
matematycznych beda zaokraglone do dwdch miejsc po przecinku.
5. Zamawiajacy poprawi w ofercie:
1) Oczywiste omyiki pisarskie,
2) Oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglgdnieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omylki polegajace na
niezgodnosci oferty z Ogloszeniem.

6. Oferta Wykonawcy zostanie odrzucona, jezeli:

1) jej tres¢ nie bedzie odpowiadac tresci Ogloszenia,

2) jej zlozenie stanowito bedzie czyn nieuczciwej konkurencji w
rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

3) zawiera razgco niska w stosunku do przedmiotu zamoéwienia;

4) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

5) Wykonaweca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania
oferta;

Informacje o formalnoS$ciach, jakie powinny zostaé¢ dopelnione po wyborze
oferty, w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego,

1. Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje Zamawiajacy
po uprzednim sprawdzeniu, porownaniu i ocenie ofert przez
komisje na podstawie kryteriow oceny okreslonych w rozdziale
XIV Ogtoszenia.

2. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to,
ze dwie lub wigcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych
kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych ofert wybiera

14
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oferte z najnizsza ceng, a jezeli zostaly zlozone oferty o takiej
samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy zlozyli
te oferty, do zlozenia w terminie okre§lonym przez Zamawiajacego
ofert dodatkowych.

Zamawiajacy powiadomi Wykonawcow 0 wyborze
najkorzystniejszej oferty oraz zamiesci informacje o wyborze
najkorzystniejszej oferty na stronie internetowe;j.

Wykonawca,  ktorego  oferta  zostanie  wybrana  jako
najkorzystniejsza, jest zobowigzany do zawarcia umowy nie
wczesniej niz 10 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane
przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej, albo 15 dni,
jezeli zostato przestane w inny sposob.

XVI. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Zamawiajacy nie zada w niniejszym postepowaniu wniesienia zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy.

XVII. Uniewaznienie postepowania
Zamawiajacy uniewazni niniejsze postepowanie o udzielenie zamdwienia jezeli:

1. Nie ztozono zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu.
2. Cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng

przewyzsza kwote, ktora Zamawiajacy zamierza przeznaczyC¢ na
sfinansowanie zamowienia, chyba ze Zamawiajagcy podejmie
decyzj¢ o zwigkszeniu tej kwoty do ceny najkorzystniejszej oferty.
Wystgpita istotna zmiana okolicznosci  powodujaca, ze
przeprowadzenie postgpowania lub wykonanie zamdwienia nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej
przewidziec.

Postgpowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wada
uniemozliwiajacg zawarcie umowy W sprawie niniejszego
zamowienia publicznego.

XVIIl.Istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do tresci
zawieranej umowy w sprawie zamowienia publicznego, ogblne warunki

umowy.

1.
2.

Projekt umowy stanowi zalacznik nr 7 do Ogloszenia.

Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci w siedzibie Zamawiajgcego.

Do umowy maja zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego, jezeli
przepisy ustawy nie stanowig inaczej.

Umowa jest jawna 1 podlega udostepnieniu na zasadach
okreslonych w przepisach o dostepie do informacji publiczne;.
Wszelkie zamiany zawartej umowy beda wymagaly pisemnego
aneksu pod rygorem niewaznosci.
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6. Okolicznosci, w jakich zmieniona moze zosta¢ umowa, sg opisane
w projekcie umowy.

7. Osoby reprezentujace Wykonawce przy podpisywaniu umowy
powinny posiadaé ze sobg dokumenty potwierdzajace
ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie
bedzie wynika¢ z dokumentow zataczonych do oferty.

8. W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana
jako najkorzystniejsza, uchyla si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy bedzie mogt wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod
pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania
i oceny.

XIX. Informacje na temat zakresu wykluczenia

W celu uniknigcia konfliktu interesow, zamowienie nie moze by¢ udzielone
podmiotom powigzanym osobowo lub kapitalowo z Zamawiajacym. Przez
powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu  Zamawiajacego  czynnoS$ci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajace
w szczegblnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akeji,

¢) pehieniu funkcji cztonka organu nadzorujacego lub zarzadzajacego,
prokurenta, pelnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa
lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia
lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

[HN
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Zatacznik nr 2 do Ogtoszenia

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia (SOPZ)

1. Przedmiotem zamowienia jest organizacja i przeprowadzenie kursow: jezyk
angielski zawodowy rozszerzony dla ucznidw kierunku terapeuta zajeciowy
i nauczycieli Wojewddzkiego Zespotu Szkot Policealnych w Stupsku.

2. Projekt jest wspotfinansowany ze srodkéw Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014- 2020.

3. Zamoéwienie zostato podzielone na 2 ( dwie) czesci.

4. Opis kazdej czeSci zamowienia okre§lono w rozdziale II.

5. Przedmiot zamowienia
1. Przedmiot zamodwienia
1) Przedmiotem zamowienia jest organizacja i przeprowadzenie kursow: jezyk
angielski zawodowy rozszerzony dla uczniow kierunku terapeuta zajeciowy
1 nauczycieli Wojewddzkiego Zespotu Szkot Policealnych w Stupsku.

2) Zamawiajacy wymaga kompleksowej realizacji zamOwienia tj. organizacji
1 realizacji kurséw, o ktorych mowa w ust. 1 ( przewidzianych w danej czgs$ci
zamoOwienia) w szczegolnosci:

a) opracowanie programu kursow z jezyka angielskiego zawodowego
na poziomie rozszerzonym dla uczniow kierunku terapeuta zajeciowy
i nauczycieli w terminie do 7 dni od daty zawarcia umowy,

b) przeprowadzenie kursow z jezyka angielskiego zawodowego na poziomie
rozszerzonym zgodnie z przyjetymi przez Zamawiajagcego programami
i harmonogramami,

c) zapewnienia kadry dydaktycznej o odpowiednich kwalifikacjach
1 doSwiadczeniu,

d) zapewnienie odpowiednio wyposazonej sali do przeprowadzenia kursow,

e) prowadzenie dokumentacji kursow z wykorzystaniem otrzymanego
od Zamawiajacego wzoru, stanowigcego zatgcznik nriinr 2 do umowy —
na biezaco w trakcie realizacji kursow,

f) przygotowanie, wydruku zaswiadczen potwierdzajacych ukonczenie
kursow,

g) wydanie uczestnikom kursow zaswiadczen potwierdzajacych ukonczenie
kursu,

h) sporzadzenia i przekazania Zamawiajgcemu dokumentacji fotograficznej
z przeprowadzonych kurséw ( min. 10 zdje¢ na nos$niku danych np.
na ptycie CD),

3) Po zakonczeniu zajg¢ Wykonawca przeprowadzi ewaluacj¢ kursu na podstawie
badania ankietowego na uczestnikach projektu.

|_A
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4) Realizacja przedmiotu zamowienia, o ktorym mowa w punkcie 1, odbywac si¢
bedzie zgodnie z terminarzem ustalonym wspdlnie z Zamawiajacym.
5) Wszystkie zajecia w ramach kurséw muszg zakonczy¢ si¢ do dnia 22 grudnia
2017 roku.
2. Cel kursu
1) Celem kurséw jest podniesienie kompetencji uczestnikdw kurséw w zakresie
postugiwania si¢ jezykiem angielskim zawodowym.

2) Wyposazenie uczniow i nauczycieli w kompetencje gramatyczne i leksykalne
niezbedne do wykonywania pracy zawodowe;.

3) Przygotowanie uczniéw i nauczycieli do skutecznego komunikowania si¢ w
jezyku obcym, w typowych sytuacjach zwigzanych z pracg zawodow3.

3. Organizacja zamdwienia
1) Przedmiot zamoéwienia zostanie  przeprowadzony nie pdzniej niz
do 22 grudnia 2017 roku.

2) Zajecia w ramach kursow majg odbywac sie:

Czes¢é I - w soboty lub w dni powszednie w godzinach wolnych od pracy.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwos$¢ przeprowadzenia zajeé w niedzielg, za zgoda
uczestnikow. Przerwa w prowadzeniu zaje¢ w okresie letnich wakacji tj.
od 01.07.2017r.do 08.08.2017r.

Czesé II — w soboty lub w dni powszednie w godzinach wolnych od zajec¢
lekcyjnych. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ przeprowadzenia zajeé
w niedzielg, za zgoda uczestnikow. Przerwa w prowadzeniu zaje¢ w okresie
letnich wakacji tj. od 01.07.2017r. do 31.08.2017r.

3) Wykonawca jest zobowigzany do przedstawienia Zamawiajgcemu
w terminie 7 dni od daty zawarcia umowy:

a) Doktadnego/ dokladnych adresu/ adresow  miejsc,
w ktorym/ktérych zostang przeprowadzone kursy,

b) Programow kursow,
c) Kadry szkoleniowej tj. wykazu 0séb prowadzacych kursy,

d) Oswiadczenia o ubezpieczeniu od NNW uczestnikow
kursoOw zwigzanego z uczestnictwem w kursie — W czasie
trwania kursu, przy czym minimalna stawka ubezpieczenia
jednego uczestnika kursu winna wynosi¢ co najmniej 5 000
zk.

e) Wzoru zaswiadczenia potwierdzajacego ukonczeniu kursu,
ktory musi by¢ zgodny z wymogami okreslonymi
w Rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia
11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego
w formach pozaszkolnych (Dz. U. 2014r., poz. 622) oraz
»Wytycznymi w zakresie informacji 1 promocji projektow
dofinansowanych w ramach Regionalnego Programu
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Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014 —
2020, stanowigcymi zatacznik nr 11 do ,,Zasad wdrazania
Regionalnego programu  Operacyjnego  Wojewodztwa
Pomorskiego na lata 2014-2020” (dokumenty dostepne na
stronie internetowej www.rpo.pomorskie.eu w zaktadce
,»,2apoznaj si¢ z prawem 1 dokumentami”.

4. Wytyczne dotyczace kursu

1) Adresatami kursu s3:

Czes¢é I - nauczyciele uczacy przedmiotdow zawodowych na kierunkach:
technik masazysta, terapeuta zajeciowy 1 opiekun medyczny w Wojewodzkim
Zespole Szkot Policealnych w Stupsku

Czes¢ II - uczniowie kierunku terapeuta zajeciowy Wojewodzkiego Zespotu
Szkot Policealnych w Stupsku

uczestnicy Projektu pn. ,,Podniesienie jakosci szkolnictwa zawodowego
wojewodzkich zespotow szkol policealnych w Gdansku, Gdyni 1 Stupsku”

2) Wymiar poszczeg6lnych kursow:
Czesé 1

Kurs jezykowy powinien obejmowacé 120 godzin lekcyjnych (godzina
lekcyjna = 45 minut) przy czym pula godzin, jaka jest przeznaczona
na zagadnienia ogdlne wynosi maksymalnie 20 godzin lekcyjnych.
Pozostaltych 100 godzin jest przeznaczonych na zagadnienia zwigzane ze
specjalistycznym stownictwem dla zawodu. Zajecia powinny byc
prowadzone na poziomie rozszerzonym (dla kazdego uczestnika kursu).

Czesé I

Kurs jezykowy powinien obejmowaé 60 godzin lekcyjnych (godzina
lekcyjna = 45 minut) przy czym pula godzin, jaka jest przeznaczona
na zagadnienia ogdlne wynosi maksymalnie 10 godzin lekcyjnych.
Pozostalych 50 godzin jest przeznaczonych na zagadnienia zwigzane
ze specjalistycznym stownictwem dla zawodu. Zajecia powinny byc
prowadzone na poziomie rozszerzonym (dla kazdego uczestnika kursu).

3) Kursy powinny sktadac si¢ z zaje¢ teoretycznych. Kazdy uczestnik kursu
powinien posiada¢ wlasne stanowisko.

4) Zajgcia powinny odbywac si¢ dwa razy w tygodniu, w sali wyposazonej
w stanowisko komputerowe dla nauczyciela z dostgpem do Internetu oraz
projektorem multimedialnym/ tablica multimedialng. Kazdy uczestnik
powinien posiada¢ wtasne stanowisko.

5) Wykonawca ma zapewni¢ kazdemu uczestnikowi kursu materiaty
niezbedne do samodzielnego uzupelniania wiedzy np. slowniczek
tematyczny, mini — rozmowki dostosowane do kontekstu zawodowego,
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wykaz literatury pomocniczej itp. Kazdy uczestnik kursu powinien
otrzyma¢ od wykonawcy materialy organizacyjne (harmonogram zajgc
w ramach kursu).

6) Programy zaje¢ z jezyka angielskiego powinny uwzglednia¢ specyfike
zawodow, w ktorych ksztalca nauczyciele oraz w ktorej ksztalcona jest
mtodziez. Program powinien opisywa¢ konkretne dzialania jezykowe
(receptywne i produktywne) w sferze zawodowej, w ktorej bedzie
stosowana jezykowa kompetencja komunikacyjna.

7) Minimalny zakres kursu powinien obejmowac nastepujace tresci:
a) postugiwanie si¢ zasobem srodkéw leksykalnych w tematyce
Czesé I :
- ludzkie ciato: cze$ci, organy, skora;
- organizm czlowieka: uktad krwiono$ny, uktad oddechowy, uktad pokarmowy,
uktad kostny, uktad nerwowy, uktad moczowy, uktad rozrodczy;
- problemy zdrowotne, ich objawy i przyczyny
- badania lekarskie: wywiad chorobowy, komunikacja z pacjentem;
- zachowanie w naglych wypadkach, pierwsza pomoc;
- utrzymywanie dobrego stanu zdrowia i profilaktyka chorob: zywienie, higiena,
aktywno$¢  fizyczna, badania okresowe utrzymywanie dobrego stanu zdrowia
i profilaktyka chordb: zywienie, higiena, aktywnosc¢ fizyczna, badania okresowe;
Czes¢ 11 :
- sposoby radzenia sobie ze stresem, techniki relaksacyjne,
- rodzaje terapii zajeciowej: arteterapia, ergoterapia, socjoterapia,
- metody i techniki terapeutyczne,
- czynnosci codzienne, prace porzadkowe,
- zainteresowania i czas wolny,
- ludzkie ciato: czg$ci, organy, skora,
- organizm czlowieka: uklad krwiono$ny, uktad oddechowy, uktad
pokarmowy, uktad  kostny, uktad nerwowy, uktad moczowy,
- problemy zdrowotne, ich objawy i przyczyny,
- niepelnosprawnos¢,
- pierwsza pomoc przedmedyczna,
- utrzymanie dobrego stanu zdrowia 1 profilaktyka chordb: Zywienia, higiena,
aktywno$¢ fizyczna, badania okresowe,
- korzystanie z dokumentacji i dokumentowanie czynnos$ci zawodowych wobec

pacjenta.

b) korzystanie z dokumentacji i dokumentowanie czynnosci zawodowych
wobec pacjenta; zapoznanie I prze¢wiczenie struktur
gramatycznych zaprezentowanych w okreslonych kontekstach

umozliwiajacych realizacje zadan zawodowych,
¢) postugiwanie si¢ zasobem funkcji jezykowych: wyrazanie prosb, przeprosin,
rad, sugestii, ostrzezen, itd.
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d) rozwijanie wszystkich czterech sprawnosci jezykowych:
mowienia (przeprowadzenie wywiadu z pacjentem, udzielanie informacji o
stanie zdrowia, prowadzenie rozmowy z innymi czltonkami personelu
medycznego na tematy zawodowe, prowadzenie rozmowy telefonicznej,
itp.);
pisania (sporzadzanie notatek, zaktadanie karty pacjenta, itp.);
stuchania (rozumienie ze shuchu autentycznych rozméw w jezyku
angielskim na tematy zawodowe);
czytania (rozumienie tekstow specjalistycznych umozliwiajacych realizacje
zadan zawodowych)

e) korzystanie z obcoj¢zycznych zrodet informacji: Internet, broszurki, artykuty
z angloj¢zycznych czasopism, stowniki, encyklopedie, itd.

5.Kadra dydaktyczna
Wykonawca zapewni odpowiednia kadre do prowadzenia kursu jezyka
angielskiego  zawodowego rozszerzonego tj. osoby posiadajace
doswiadczenie w przeprowadzaniu kurséw o tematyce obj¢tej przedmiotem
zamowienia.
6. Miejsce przeprowadzania zamowienia

1) Kursy powinny odbywac¢ si¢ w budynkach zlokalizowanych w miejscach tatwo

dostepnych dla osob korzystajacych ze srodkéw komunikacji publiczne;.

2) Wykonawca zobowigzany jest do zabezpieczenia sal, w ktoérych beda odbywaty

si¢ zajecia w ramach kurséw. Sale, w ktorych beda odbywaly si¢ zajecia

w ramach kurs6w muszg speinia¢ ponizsze warunki:

a) spelnia¢ wymogi BHP, sanitarne i przeciwpozarowe okreslone

przepisami prawa,

b) wykonawca zapewnia dostep do WC i urzadzen sanitarnych w bliskiej

odlegtosci od sal,

c) dostepnos¢ sal dla uczestnikéw kursu na minimum 15 minut przed i po

zajeciach w ramach kursu,

e) Wykonawca zapewnia o$wietlenie naturalne i sztuczne, odpowiednig
temperature w zaleznoSci od pory roku, wymiange powietrza,
zabezpieczenie przed wilgocig, niekorzystnymi warunkami cieplnymi
1 nastonecznieniem,

f) Wykonawca ponosi koszty zwigzane z organizacja 1 zapewnieniem
przerw kawowych dla uczestnikow kursow tj.: zapewnia dla kazdego
uczestnika kursdw napoje: herbata, kawa, sok owocowy,

g) kazdy uczestnik kursu powinien posiada¢ wlasne stanowisko do zajec
z jezyka angielskiego,

h) Wykonawca zobowigzuje si¢ do oznakowania pomieszczenia, w ktorym
beda odbywaly si¢ zajecia w ramach kursow zgodnie z Wytycznymi
dotyczacymi oznaczania projektow w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego  Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014
2020,stanowigcymi zatgcznik Nr 11 do ,,Zasad wdrazania Regionalnego
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Programu Operacyjnego WojewoOdztwa Pomorskiego na lata 2014-
2020- dokumenty dostepne na stronie internetowe;j
www.rpo.pomorskie.eu w zakladce ,Zapoznaj si¢ z prawem
1 dokumentami”.

i) zajecia powinny odbywaé si¢ w pomieszczeniu Wyposazonym
w stanowisko komputerowe dla nauczyciela z dostgpem do Internetu
oraz projektorem multimedialnym / tablicg multimedialng.

W uzgodnieniu z Zamawiajagcym Wykonawca moze prowadzi¢ kursy w sali
wyktadowej w  budynku  Wojewodzkiego  Zespotu  Szkdét  Policealnych
w Stupsku przy ul. Battyckiej 29, ktora spelnia wymagania wyszczeg6élnione w pkt. 6
ust. 1i2.

7. Dokumentacja kursow
1) Wykonawca bedzie zobowigzany do sporzadzenia i prowadzenia
dokumentacji kurséw na podstawie wzoréw otrzymanych od Zamawiajacego ,
a w szczeg6lnosci:
a) list obecnosci
b) dziennika zaje¢,
( odrebnie dla kazdej z grup o ktérych mowa w pkt. 4 ust. 1
c¢) dokumentéw potwierdzajacych:
1. odbior materialow szkoleniowych,
ii. ubezpieczenie od NNW
2)Wykonawca bedzie zobowigzany do przekazania Zamawiajgcemu wpigtag w
segregator kompletng i uporzadkowang dokumentacje t:
a) dokumenty o ktérych mowa w pkt 1,
b) kopie wydanych zaswiadczen potwierdzajacych ukonczenie
poszczegblnych kursow,
c¢) dokumentacje fotograficzng z przeprowadzonych kurséw ( min, 10 zdjg¢
na no$niku danych, np. ptycie CD).

Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu ww. dokumentacje niezwlocznie po
zakonczeniu kursow tj. nie p6zniej niz 10 dni od daty ostatnich zajgc.

8. Komunikacja pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca

1) Wykonawca poda Zamawiajacemu imi¢ i nazwisko osoby wyznaczone;j

do kontaktow roboczych zwigzanych z realizacja przedmiotu zamowienia.
2)Wykonawca begdzie zobowigzany do umozliwienia Zamawiajagcemu kontroli
realizacji kursu.
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11. Opis poszczegolnych czesci przedmiotu zamowienia

Czesé 1
Miejscowos¢ Stupsk
Rodzaj kursu Jezyk angielski zawodowy
Liczba uczestnikow kursu 5

Czes¢ 2
Miejscowos¢ Shupsk
Rodzaj kursu Jezyk angielski zawodowy
Liczba uczestnikow kursu 5

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020
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